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ACTA N° 03
FECHA: Bogota 16/06/2023
HORA: 8:00 AM - 10:00 AM
LUGAR: Instalaciones Centro Integrarte Atencion Externo Grupo 3
TEMA: Bienvenida y presentacion de los integrantes del talento humano y entrega de anexo técnico para el

nuevo periodo de licitacion.

ASISTENTES: Equipo profesional Centro Integrarte Atencion Externo Grupo 3

ORDEN DEL DiA:

1. Se lleva a cabo bienvenida y presentacion de los diferentes integrantes del equipo profesional, servicios
generales, manipuladores de alimentos y seguridad privada del servicio.

2. Se hace entrega de anexo técnico a cada integrante del equipo profesional con finalidad que puedan conocer
los diferentes componentes y condiciones técnicas del servicio a desarrollar durante el nuevo periodo de
licitacion del centro integrarte atencion externa grupo 3.

3. De la misma manera, se realiza la socializacion de las caracteristicas del programa de nutricion, alimentacién
y salubridad con profesional de nutricién, tecndlogo y manipuladores de alimentos, con el propésito de
establecer las especificaciones en la minuta de alimentos a suministrar durante la prestacion del servicio.

4. Asi mismo, se hace entrega al equipo de talleristas los diferentes materiales a implementar durante las
actividades productivas del servicio, los cuales seran los principales encargados de su buen uso y
administracion, donde se recomienda realizar un inventario detallado de los diferentes elementos a utilizar
antes, durante y después de cada actividad.

5. Igualmente, se realiza entrega a profesional de educacion fisica diferentes elementos deportivos tales como,
balones de microfutbol, baloncesto, voleibol, conos de entrenamiento, lazos para saltar, entre otros.

6 Por otra parte, se hace énfasis sobre la importancia de llevar a cabo procesos de comunicacion asertiva
durante la interaccion con las diferentes personas que conforman el equipo de talento humano al interior del
servicio, con la finalidad de establecer una adecuada y sana convivencia basada en la empatia y el respeto.

7. Se establece horario de entrada laboral de lunes a viernes de 8:00 am a 4:00 pm para el equipo profesional y
de 7:30 am a 4:00 pm para el personal de servicios generales, tecnélogo y manipuladores de alimentos, con
la finalidad de realizar de manera oportuna la preparacion y suministro de las diferentes dietas del dia.
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8 Por uttimo. se realiza recorrido por las instalaciones del servicio en compafia del equips profesional. donde
€ muestra los diferentes espacios para desarroliar las actividades proyectadas durante 1a vigencia

DESARROLLO

Compromisos

F Compromisos Responsables “Fecha de Ejecucién
El equipo profesional del centro integrarte atencion | Equipo de talento humano 16/06/2023

 externa grupo 3 se compromete a establecer y | del  centro  integrarte
desarrollar los diferentes componentes y actividades | atencion externa grupo 3
estipuladas en el anexo técnico durante la nueva

vigencia.

Elabord: John Jairo Guevara Morales
En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de
vinculacién Dependencia Firma

Nombres y Apellidos
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